
Document « Annuaire des membres » du site internet du ClubTPE Lorraine 

Le ClubTPE Lorraine offre à ses adhérents la possibilité d’ajouter sur son site internet, le détail de chaque 
entreprise.  

Par mesure de sécurité, chaque entreprise sera mise en ligne par les administrateurs du site internet. 

Pour réaliser cette opération, nous avons bien sûr besoin d’un certain nombre d’informations vous concernant et 
également de photos, vidéo ou tout autre documents publicitaires.  

Là aussi il faudra respecter les dimensions et taille de fichiers (voir plus bas) : 

• Photo du logo société
• Photo de couverture
• Photos diaporama
• Vidéo
• Autres documents (PDF)

Nous nous réservons le droit du contrôle de la publication. 

Les zones indiquées avec * sont des zones importantes mais pas bloquantes pour remplir le formulaire.

Pour tous renseignements complémentaires, faire votre demande par mail : contact@clubtpe.fr

La numérotation des zones du formulaire correspondent à la numérotation dans le fichier explicatif joint et qui vous 
permet de visualiser l'apparence et le positionnement des informations.



Page Informations générales 

1      Nom de l’entreprise * : 

2       Site internet * : 

 3       Type d’entreprise * : Année de création : 

 4       Nb de salarié : 

 5      Mots-clés : 

Remplissez ce champ avec une phrase très courte ou un mot strictement lié à l’activité de l’entreprise. Ces mots clés seront 
utilisés pour identifier votre entreprise. 

6     Slogan de l’entreprise : 

Le slogan apparaitra dans l’interface de la section « Détail de l’entreprise ». Il doit être court et suggestif. 

7     Business, description courte : 

Ce champ doit contenir la description abrégée de l’entreprise. Il apparaitra dans la liste des résultats de la recherche. Le texte 
doit être clair et facile à comprendre. Le code HTML n’est pas autorisé. 

Maxi : 250 caractères 

 

 

 

 

 

 

 



8     Description de l’entreprise * : 

Ce champ doit contenir la description de l’entreprise. Décrivez de manière concise et simple votre entreprise et vos offres de 
service. Le texte doit être clair et facile à comprendre. Vous pouvez fournir un texte avec une mise en forme. Faire un copiez/collez 
depuis un de vos texte. 

 



Page « Détails » 

9       Classification de l’entreprise : 

Veuillez choisir une ou plusiers catégories dans la liste fournie. Vous pouvez choisir une catégorie ou une sous-catégorie,qui 

est spécifique à votre entreprise. La catégorie principale correspond à votre activité principale.

Catégorie * : 

Catégorie principale * : 

Si vous ne trouvez pas la Catégorie qui correspond dans la liste, faites votre proposition : 

Catégorie : 

Sous-catégorie :  

10    Heures d’ouverture 

Définissez les heures d’ouverture de votre entreprise : 

Lundi     de  à  

Mardi    de   à  

Mercredi      de à  

Jeudi     de à  

Vendredi     de à  

Samedi       de à  

Dimanche     de  à  

 



Page « Lieux » 

11     Emplacement de l’entreprise *  

Entrez les détails de localisation de la fiche entreprise. 

Numéro de rue * : 

Adresse * : 

Ville * : 

Code Postal * : 

Vous voulez publier uniquement la ville sur l'annuaire :  

 

Oui

Non



Page « Contact » 

 12     Information du contact professionnel 

Ajoutez votre email, votre téléphone portable, fixe et donnez le choix à vos clients potentiels de vous joindre. 

Téléphone * :  

Portable * : 

Email * : 

13     Personne à contacter dans l’entreprise 

Les informations sur la personne de contact seront affichées sur la page Web de détails de la fiche d'établissement. 

Département : 

Nom Prénom : 

Téléphone : 

Email :  

14     Réseaux sociaux  

Entrez vos pages pour les réseaux sociaux suivants 

Facebook :  

Linkedin : 

Twitter : 

Instagram : 

Autres : 

 

 



Page « Médias » 

15     Ajouter votre logo pour présenter votre annonce 

Fournissez-nous votre logo. Il sera utilisé comme image principale dans la liste des résultats de recherche et dans les détails de 
votre fiche d'entreprise. 

Le format du fichier (jpg, png ou pdf) pour une meilleure présentation doit être au minimum de 250 px X 250 px 

 16      Ajouter une image de couverture 

Téléchargez une image qui servira de couverture d'arrière-plan dans la vue des détails de votre fiche d'entreprise. 

Le format du fichier (jpg, png ou pdf) pour une meilleure présentation doit être au minimum de 1100 px X 300 px 

17     Ajouter des images d’entreprise (maxi 5 photos) 

Les images ajoutées seront affichées dans la galerie de photos d'entreprise. 

Le format du fichier (jpg, png ou pdf) pour une meilleure présentation doit être au minimum de 400 px X 400 px 

18     Vidéos d’affaires (maxi 1 video) 

La vidéo ajoutée apparaîtra dans la galerie de vidéos professionnelles. Vous pouvez partager toutes les vidéos de YouTube et de 
Vimeo. 

Nous fournir le lien Youtube ou Viméo.

1 9      Pièces jointes (maxi 2 fichiers)

Les fichiers ajoutés seront publiés dans le détail de l’entreprise. 

Attention à la taille du fichier. Fichiers acceptés jpg, jpeg, png, pdf, doc 

20      Témoignages commerciaux 

Les témoignages seront affichés sur la page de détails de la fiche d'entreprise. Il est possible d’ajouter plusieurs témoignages. 

Titre : 

Nom : 

Description : 

 

 

 

 



Page « Informations supplémentaires » 

21    Informations supplémentaires 

Veuillez saisir les détails de la section supplémentaire ci-dessous. Vous pouvez fournir un texte avec une mise en forme. Faire un 
copiez/collez depuis un de vos texte. 

Nom de la section :  

Contenu de la section : 
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